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: Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
s Alas 5 Sorumluluklar Kayitlar
Birimler E-IMID sistemine
Basla isteklerinibildiri
ISIEKIennt bridirir 2547 sayili Kanun
124 sayili
KHK’nin 32’nci
. Birimler, satin alma istek maddesi 2809
Istek Onaylandi1 nu? yazilart ile birlikte; Olur, savil KHK
Teknik Sartname ¢aligmalari J;o Od Usul
E ve varsa malzemenin Sl L
numunesi gonderirler w
Birimlere ait satin alma istek Yonetmelik
. 1 lir. Gelen satin alma istek yazilar1 |
Istek Yapan yazuati gelir H ve ekleri mevzuata uygunluk | On Odeme Usul ve
Birim (4734/22 maddesine gore Esaslar1 Hakkinda
alim yapilip Genel Teblig
Daire yapilamayacagina kara
Baskani i \alslrsllgc)lalf ilffétegl;ﬁlrazﬁ?rlda Parasal Sinirlar Ve
Istek 1 ’
stek yazilari var m1 SKS kendi imkanlar1 MM
Sube uygun mu? ile karsilayabiliyor mu Genel Tebli
Miidiirii bakilir; gerekli goriildigii )
e takdirde diizeltme yapilmak Y1l Biitce Kanunu
\ Hgili birime tizere ilgili birime geri Eki (i) cetveli 4734
emur . e gonderilir. sayili Kanun 4735
gerlstncenic sayili Kanun 5018
Dogrudan Temin i_le alim _ sayili Kanun
yapilacaksa 22°nci maddenin
Talep edilen istek ambarda hangi fikrasina gére alim Resmi
var m1 ya da IMID kendi yapilacagina karar verilir.
imkanlar ile (221, 22Ib, 22/c, 221d, 22/e, | Yazismalarda
karsilayabiliyor mu? 2211, 221g, 22/i) Uygulanacak Esas
ve Usuller
Harcama Hakkinda
yetkilisinin onay1 Y dnetmelik
ile istek karsilanir.
Biitce kontrolleri yapilir Yapilacak olan alim ile ilgili
biitge de 6denek olup
olmadig1 e-Biitce
programinda kontrol edilir.
22/d maddesine gore alim
yapilacaksa parasal sinirin
asilip asilmadigi ve tespit
Daire edilen yaklasik maliyete gore | 4734 sa 1l
Bask . ddenegin yeterli olup Kanun’un 22ve
agkant llgili harcama olmadigi kontrol edilir. 62’nci maddesi
Sub kaleminde 6denek N e i
ube .. yrica 1) fikrast .
Miidiirii var mi ve veterli mi? H geregi %10 limiti kontrol Kamu [hale
edilir. 4734 sayili Kanun’un Genel
Memur 22ve 62’nci maddesi Kamu Tebligi’nin

Islem iptal edilir ve
talepte bulunan
birimlere bilai verilir

fhale Genel Tebligi’nin
22’nci maddesi

%10 limiti asacagi anlagilirsa
ihtiyag agik ihale ile yapilir
veya satin alma islemi iptal
edilerek talebi yapan birime
bilgi verilir.

22’nci maddesi




: Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
s Akas 5 Sorumluluklar Kayitlar
Isin niteligine gore idareler bu
Harcama b?n(liv.elggérek}ja?iat(c'z}flalr(l1 .
Yetkilisi giinliik ve kiigiik dlgekli
alimlar igin genel bir onay
) Gnavasunulur belgesi diizenleyebilecekleri 4734 sayili
Daire Y : gibi, her bir alim i¢in de onay | Kanun’un 22ve
Baskanl belgesi diizenleyebilirler. 62’nci maddesi
Ayrica ilgili mevzuati
gercevesinde diizenlenmesi .
Sube ) l gerekli olan harcama belgeleri Kamu Ihale
Miidiirt onay belgesine eklenir. Genel
. Tebligi’nin
Sekreter Harcama yetkilisi Onay Belgesinde alimin 22’nci maddesi
yaklasik maliyeti, Dogrudan
onayladi mi1? temin sekli (22/--) ve alimla
Memur ilgili gerekli agiklamalara yer
verilir.
Satin alma Islem Dosyasinda
ilgili birimin satin alma istek
. : yazist ve ekleri, Harcama
Daire Satin alma islem Satin Alma Islem Yetkilisinin onay1 ve islem
Baskani dosyas1 olusturulur Dosyasi sonuna kadar olusacak tiim 4734 sayili
evraklar bulundurulur. Kanun’un 22ve
. o 62’nci maddesi
Sube Dosya iizerine alimla ilgili
Miidiiri ayrmtili bilgiler ve Siparis .
Defterinden alinan say1 ?m+m
o yazilir. Bu say1 ayrica Teklif ene
Sekreter Teklif Isteme Yazis1 hazirlanir ve Tsteme Yazisma da yazilrr. Teblizinin
imzalanur. . ~ .| 22’nci maddesi
Memur Teklif isteme Yazisinda idari
ve teknik sartname ve son
teklif verme tarih ve saati
bildirilir.
2547 sayili Kanun
v Ihale Yetkilisince 124 sayili KHK 2809
. gorevlendirilen personel sayilt KHK
Piyasa fiyat arastirmasi yapilir. tarafindan piyasa fiyat o
arastirmast yapilir. On Odeme Usul ve
Esaslar1 Hakkinda
Teklif Isteme Yazisi Yénetmelik
Universitemiz Web
sayfasinda Thale Bilgi Sistemi | On Odeme Usul ve
Dai araciligiyla ilan edilir. Ayrica | Esaslari Hakkinda
aire . - . elden, posta ve faks yolu ile Genel Teblig
Baskani Teklifler degerlendirilir. ilgili firmalar ulagtirtlir.
Parasal Sinirlar Ve
Sub Istekliler tarafindan son teklif | Oranlar Hakkinda
u “e B verme tarihine kadar teslim Genel Teblig
Miidiiri edilen teklif mektuplar
gorevli personel tarafindan Yili Biitee Kanunu
Memur Piyasa Fiyat agilir ve dosyasina takilir. EKi (i) cetveli 4734

Tutanak
diizenlenir

l
@

Aragtirmasi

Tutanagi

Dosya teknik agidan
degerlendirilmek iizere ilgili
birime gonderilir.

Ilgili birim tarafindan Teknik
Degerlendirme Raporu
diizenlenmek suretiyle dosya
geri gonderilir.

sayili Kanun
4735 sayili Kanun
5018 sayili Kanun

Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Esas ve

Usuller Hakkinda
Y 6netmelik




. Gorev ve Mevzuat ve
siely s LRl Sy Sorumluluklar Kayitlar
Satin alinacak mal ve
Sézlesme hizmetin 6zelligine ve
| sk ) teslimat sartlarina gore
yapriacax mi- ilgili mevzuat geregi
sOzlesme yapilabilir. 4734 savils
- Kanun’un 22°nci
Alimin yapilacagi maddesi
istekliye siparis yazisi -
Gerekirse teminat alinir ve yazilarak belirtilen siire 231 savili Verei
’ . . yili Vergi
Genel sozlesme diizenlenerek taraflara 1@61‘61811’1(16 tesllggt}n Usul Kanunu ve
. yapilmasi gerektigi ve el
Sekreter imzalatilir. diger yasal Tebligleri
Daire l sorumluluklars bildirilir. | yo ooy
Baskani Siparis vazisinda Kanunu ve
Siparis verilir. pars yazi Tebligleri
Sube belirtilen siire, sartlar ve
Midiirii i varsa so;lesme - 488 sayili Damga
cercevesinde ilgili Veraisi Kanunu
s . g u
Memur birime teslimatin yapilip o Teblisleri
yapilmadigi kontrol ve Levlisell
. . edilir. Kamu fhale
Siparis teslim Genel
edildi mi? Teslimatin yapilmamast Teblii’nin

( Siparis iptal edilir. >‘-

Avantajli 2. Istekliye
siparis verilir.

durumunda ilgili istekli
gerekli yasal islemler
yapilir.

Teklif fiyat1 avantajh
ikinci istekliye siparis
verilebilir.

22’nci maddesi

> Muayene kabul islemleri yapilir.

Mal/Hizmet
sozlesmeye uygun mu?




. Gorev ve Mevzuat ve
Sorumlular Is Akis Semasi
§ Akis § Sorumluluklar Kayitlar
4734 sayili
Siparis iptal edilirse ayn1 Kanun’un 22’°nci
usulde yeniden satin alma maddesi
yoluna gidilir veya alimdan
. vazgegilir. Hgili birim
Muayene ve kabul Sozlesme tarafindan muayene ve kabul w
islemleri yapilir. hukumleri islemleri yapilir ve Muayene Denetim Muayene
uveulanir ve Kabul Komisyon Tutanagt M .
ygu : diizenlenir. Teknik, Idari ve Islemlerine Dair
Memur Sézlesme hiikiimlerine Y onetmelik
uymayan malzeme ret edilir.
I Sozlesme hiikiimleri Hizmet Alimlart
[ uygulanir. Firma tarafindan Muayene Ve Kabul
teslim edilen fatura, ilgili - .
il Muay_ene Ve —_— birim tarafindan hazirlanan Yénetmeligi
Kabul Komisyon Muayene ve Kabul .
Tutanagi, Taginir Komisyonu Tutanagi ve Kam}{ .I,he?le Ge’:ne'l
fslem Fisi Taginir Islem Fisi gelir. Tebligi nin 22’nci
maddesi
\ 4734 sayil
- - ) ) Kanun’un 22’nci
Odeme emri belgesi Odeme Emri Islem Dosyasi kapatilarak -
g . L maddesi
i leni Belgesi odeme ile ilgili belgeler E——
rsiane ) hazirlanip e-Biitge .
Programindan 6deme emri Kamu Thale
belgesi diizenlenir. Odeme Genel
Emri Belgesi Kullanilabilir Teblizi’ni
ebligi’nin
Harcama yetkilisi imzalar. Odenckten karsilanmasma ve | 55, | T qqac
Memur keyfiyetin Harcama £<£ 1C1 MAddest
Yetkilisinin imzasina sunulur.
H Merkezi Ydnetim
arcz_atr_nq Merkezi Yonetim Harcama Harcama
Yetkilisi Belgeleri Yonetmeligine gére | Ralmalar:

Odeme Birimine génderilir.

Bitir.

.

ayristirilir.

Merkezi Yo6netim Harcama
belgeleri yonetmeligine gore
Odeme evrakna ilgili
belgeler ilave edilip
gonderilir.

Belgeleri
Yonetmeligi

Merkezi Yonetim
Harcama

Belgeleri
Hakkinda Genel

Tebligi

SUNAN

Ramazan CELIK
Satinalma Sube Miidiiri

ONAYLAYAN

Ramazan DUNDAR

Idari ve Mali isler Daire Baskam




